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I névember 1999 var myndadur vinnuhépur til ad vinna ad stefnumétun i samskiptum um kaup & radgjof. |
hépnum attu saeti Albina Thordarson, Félagi sjalfsteett starfandi arkitekta, Bjarni Gunnarsson fra Félagi
radgjafaverkfraedinga, Pall Olafsson, Landsvirkjun, Rognvaldur Jonsson, Vegagerd rikisins, Prainn Sigurdsson,
Framkvamdasyslu rikisins og Gudmundur Olason, fjarméalaraduneyti. Med hopnum storfudu radgjafar fra VSO
verkfreedistofu, 1 upphafi Snorri Karlsson en sidan Torfi Hjartarson.
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Formali

Opinberir adilar leita i auknum meli sérfredipekkingar einkaadila a tilteknum svidum
starfsemi sinnar. Sérpekking einkaadila & svidi ymiss konar rddgjafar er mikilvaegt innlegg i
starfsemi stofnana og er 16g0 til grundvallar dkvardanatdku vid undirbining og framkvamd
verkefna. Einnig hefur ferst i voxt ad opinberir adilar leiti til einkaadila vardandi umsjon
verkefna sem adur var & hendi rikisins en rikid ber enn abyrgd a4 og er pa mikilvagt ad o6ll
samskipti milli pessara adila verdi med skilvirkum hetti. Rikid og adrir opinberir adilar eru
sterstu kaupendur & islenskum verktakamarkadi og gegna sem slikir leidandi hlutverki i
moétun samskiptareglna 4 pessu svioi.

Haustid 1999 var myndadur vinnuhépur til ad fara yfir samskipti opinberra adila og radgjafa
sem i attu sati fulltraar Vegagerdar rikisins, Landsvirkjunar, Félags radgjafaverkfraedinga,
Félags sjalfstett starfandi arkitekta, Framkvemdasyslu rikisins 4samt fulltraa
fljarmalaraduneytisins. Med pvi ad skipa fulltria sterstu verkkaupa og fulltria
hagsmunasamtaka radgjafa 4 pessum markadi var leitast vio ad tryggja fullt samrdd og a0 satt
yroi um nidurstodur verkefnisins pannig ad peer getu myndad ramma um samskipti opinberra
adila og radgjafa til framtidar.

Nidurstada pessarar vinnu liggur na fyrir i formi leidbeiningarrits um kaup 4 radgjof. I ritinu
eru settar fram leidbeiningar er varda undirbuning, framkvemd og mat 4 vali 4 radgjofum.
Unnid hefur verid ad pvi ad samrama hugtaka- og ordanotkun milli mismunandi verkkaupa
asamt pvi a0 lagdar eru fram hugmyndir um aherslur vid val 4 radgjafa, t.a.m. vid mat &
tilbooum. Megindhersla er 16g0 4 pa tegund radgjafar er nytist vid opinberar framkvamdir.
Sérstakar pjonustulysingar, med verkpattum sem almennt eru skilgreindir vid slik verkefni,
verda birtar 4 vef fjarmalaraduneytisins, www.fjarmalaraduneyti.is. Adferdafredin sem motud
er 1 ritinu getur einnig verid gagnleg vid undirbining og framkvamd vid val 4 annars konar
radgjof, t.a.m. i tengslum vid hugbtinad og 16gfradileg malefni.

Leiobeiningarrit sem petta er mikilvaegt framlag til skilvirkari og betri reksturs rikisins.

Leiobeiningarnar hafa ekki lagalegt gildi en meelst er til pess ad riki og rikisstofnanir noti pa
adferdafreedi sem hér er 16g0 fram i samskiptum sinum vid radgjafa.

Fjarmalaradherra, Geir H. Haarde,
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1.
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MARKMID MED LEIDBEININGUNUM

Markmidid med leidbeiningaritinu er ad einfalda og samrama adferdir opinberra adila vid val
a radgjofum.

Med auknum utbodum & pjonustuverkefnum og patttoku markadsadila i ymsum verkefnum a
vegum rikis og opinberra adila er mikilvaegt ad fyrir liggi samremdar leikreglur. Kaup &
radgjof hafa ordid sifellt umfangsmeiri 4 undanférnum arum og er markmid pessa rits ad
samreema adkomu rikisstofnana ad pessum malaflokki. Samreming hugtaka, skyr
stefnumotun og skilgreind markmid med kaupum & radgjof eru naudsynleg i vidskiptum med
radgjof.

Verketni, pjonusta og verksvid radgjafa eru oft & tidum o6skilgreind og geyma takmarkadar
verklysingar. Talsvert er um ad ekki s¢ aflad tilboda skv. gildandi reglum um opinber innkaup
og ekki gerdur skriflegur samningur vid radgjafa.

Riti0 er byggt upp med eftirfarandi spurningar i huga:

Hvaad er raogjof ?

Vio hvada adstzedur purfa rikisadilar ad kaupa raogjof?

Hvernig 4 ad skilgreina pjonustu raogjafa eftir edli verkefnis og verkkaupa?
Hvernig 4 a0 velja radgjafa til ad inna af hendi tiltekna pjénustu?

Hvernig 4 a0 haga samningum vid radgjafa?

Hvernig 4 a0 meta arangur af starfi radgjafa?

Astada er til ad hvetja til pess ad kaup 4 radgjof séu bodin it samkvaemt fyrirfram skilgreindu
ferli. Slikt tryggir jafnraedi bjodenda til ad takast 4 hendur verkefnid. Heildstaedar adferdir vid
kaup a radgjof audvelda radgjofum patttoku 1 atbodum.

A undanférnum arum hafa verid moétud 16g og reglur er snila ad innkaupum hins opinbera,
m.a. i kjolfar adildar {slands ad EES-samningnum. Kaup & radgjof falla undir pessar reglur. {
ritinu er gerd grein fyrir pvi hvernig akvaedi laganna leggja kvadir & kaupendur a radgjof og
hvernig pau tryggja ad ymsum grundvallarsjonarmidoum um jafnraedi og gegnsei sé fylgt.

1.1. Radgjof vio opinberar framkvamdir

Kaup 4 raogjof eru mikilveegur hluti af pjonustukaupum hins opinbera. Samkvaemt
upplysingum Rikisbokhalds fra arinu 1998 nema arleg kaup rikisins 4 raogjof fra
verkfredistofum a.m.k. 540 milljonum krona og eru pa ekki tiltekin kaup & radgjof annarra
sérfreedinga vio verklegar framkvamdir. R40gjof er venjulega tvenns konar:

Vinna ad sérfraedialiti sem er grundvéllur dkvardanatoku.
Vinna sem krefst sérfraedipekkingar sem ekki er innan vidkomandi stofnunar eda hagkvaemt er talid
ad unnin sé utan hennar.

1.2. Markmid med kaup a raogjof

Markmid med kaup 4 radgjof geta verid mismunandi eftir pvi til hvada verkefna er litid. |
l6gum og reglum um innkaup rikisins a4 vorum, verkum og pjoénustu er meginmarkmidid ad
tryggja hagkvem innkaup med tilliti til poknunar og gada. Nokkur munur getur verio a
mikilvaegi pessara patta eftir peirri voru eda pjonustu sem verid er ad kaupa. Kaup a raogjof
krefjast oft 4 tioum mikillar sérpekkingar sem leggja ber sérstaka aherslu & vio val a
radgjofum. [ pessu tilliti hafa kaup 4 radgjof og sérfraedipjonustu nokkra sérstodu i
innkaupum opinberra adila.

Abyrgd 4 astandi mannvirkja og umhverfis peirra er 4 margra hondum. Verktakar bera abyrgd
a smioi og fragangi mannvirkja. Notendur bera abyrgd 4 umgengni og medferd mannvirkja og
eigendur bera abyrgd 4 viohaldi peirra og endurnyjun.
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Rikid er steersti einstaki verkkaupinn i landinu og motar almennar leikreglur 4 markadi. Mikid
er undir pvi komid ad metnadur og framsakni einkenni framkvaemdir rikisins um leid og
fyllstu sparnadarsjonarmida er geett. Odrum pattum en notagildi, i prengsta skilningi, er gefinn
& meiri gaumur. Stada mannvirkis 1 umhverfinu og ségulegt hlutverk pess skiptir mali pegar
meta skal verkefni pvi tengt.

Opinberir adilar bera mikla abyrgd a skilyroum og préun i umhverfismalum og
menningarmalum og ber peim skylda til ad framfylgja peim krofum sem rikio hefur motad ad
pessu leyti. Menningar- og umhverfisabyrgd opinberra adila er skilgreind i 16gum,
reglugerdum og skipulagi. Nefna ma i pessu samhengi 16g um nattiruvernd (nr.44/1999), 16g
um pjodminjar (nr.88/1989) og 16g um mat a umhverfisdhrifum (nr.106/2000). Alpjédlegar
skuldbindingar skipta hér einnig mali.

Gera verdur krofu um ad radgjafar, sem raonir eru, pekki vel til abyrgdar opinberra adila ad
pessu leyti og vinni sin verk i anda vidkomandi laga og reglugerda. Pbeir purfa ad geta metid
verkefni 1 heild, par sem tekid er jafnt tillit til 6likra patta: kostnadar, notagildis, teekni, forms
og listreenna og vistfreedilegra sjonarmida. Fylgja parf pvi eftir a0 radgjofum séu ljosar peer
krofur sem verkkaupi gerir til framkvaemda og su abyrgd sem verkkaupi ber & vidkomandi
mannvirki, umhverfi pess og sogu.

1.3. Er porf 4 raogjafa?

[ grofum drattum ma segja ad porf sé 4 adfengnum radgjafa pegar naudsynlega
sérfreedipekkingu skortir innan stofnunar eda fyrirtaekis, eda pegar hagkvaemt er talid ad szkja
hugmyndir ad nyjum lausnum til einkamarkadarins.

1.4. Log, reglugerdir og stadlar um kaup 4 raogjof

Um 1tbod, innkaup og samninga af halfu rikisadila gilda ymis 16g, reglur og stadlar. Ma par
m.a. nefha 16g um framkvemd utboda, 16g um opinber innkaup, 16g um skipan opinberra
framkvaemda, starfsreglur fyrir keerunefnd utbodsmala, islenska stadla (IST 30, IST 32 og IST
35) og tilskipanir Evropubandalagsins um opinber innkaup auk kaupalaga og samningalaga.
Sja nanar yfirlit um helstu 16g og tilskipanir er varda pennan malaflokk i t6flu 1.

[ handbok um opinber innkaup sem gefin var at af fjarmalaraduneytinu og Rikiskaupum arid
1999 eru nanari skyringar 4 lagalegu umhverfi opinberra innkaupa. bar kemur fram ad prju
atridi purfi ad vera skyr til ad unnt sé ad atta sig 4 hvada reglur gilda um tiltekin innkaup:

1. Hver er kaupandi (einkaadili, veitustofnun, sveitarfélag, rikisfyrirtaeki)?
2. Hvers kyns eru innkaupin (pjonusta, vara eda verkkaup)?
3. Erutbodid almennt, lokad, lokad hradutbod eda samstarfsttbod?

Almenna reglan vio val 4 radgjofum er st ad skylt er ad bjoda Ut pjonustu peirra ef hun er yfir
akvednum vidmidunarmorkum. { 16gum um opinber innkaup eru skilgreind vidmidunarmérk
fyrir pjonustu 10 milljonir kréna og er pa skylt ad bjoda pjonustuna ut innanlands.
Viomidunarmdrk vegna pjonustu sem bjoda verdur ut & Evropska efnahagssveedinu eru hins
vegar 15,8 milljonir krona.'

1.5. Samraemd notkun hugtaka

Osamrzemi hefur verid medal verkkaupa i notkun hugtaka og getur slikt valdid misskilningi. I
pessu riti er pvi gerd tillaga ad samreemdri hugtakanotkun med hlidsjon af afangaskiptingu
laga um skipan opinberra framkvaemda en jafnframt tilgreind su hugtakanotkun sem hefur
vidgengist hja storum verkkaupum eins og Vegagerdinni og Landsvirkjun &asamt

' Vidmidunarfjarhadir midast vid mars 2002.
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hugtakanotkun i stadlinum IST 35. Astazda er til ad hvetja verkkaupa til ad hafa til hlidsjonar
toflu 2 vid vinnslu tilboda.
1.6. Notkun leidobeininganna

Eftirfarandi fledirit lysir ferli vid kaup 4 radgjof fra pvi ad akvedid er hvort porf sé a
adfenginni radgjof og par til arangurinn af starfi rddgjafa hefur verid metinn.

Mynd 1 — Hvernig nota 4 ritio Lysing:

Upphaf

Mat & porf a fyrir

Mat & porf fyrir radgjof: borf er 4 radgjafa pegar naudsynlega
Mynd 2 sérfredipekkingu skortir innan vidkomandi stofnunar eda
Kafl hagkvaemt er talid ad sekja radgjof utan hennar.

radgjof 21
Gerd titbodsgagna: Verkskilmalar
Mynd 3 Skilgreining verkefnis: Gera skal grein fyrir verkefninu, umfangi
Skilgreining verkefnis Kafli bess, hvada pjonustu pad felur i sér, hvada krofur eru gerdar til
(Verklysing) 22 geda og faglegrar pekkingar. A mynd 3 i kafla 2.2 er lyst hvernig

(Taekniforskrift)

standa skal ad gerd skilgreiningar & verkefni.

Utbodsform: begar undirbuningi verkkaupa er lokid tekur vid

1 :

1 1

1 :

1 1

1 1

1 1

1 :

1 1

| I

| |

i Mynd 4 i akvordun um adferd vid val a radgjafa. I flestum tilfellum er gerd
! Utbodsform K;’T' i krafa um utbod. Ef hins vegar samid er beint vid radgjafa parf
| ’ ! fyrst ad ljuka vid skilgreiningu verkefnis og ganga fra samningi
i i um verkefnid. (Sja kafla 3.1)

: :

i i Forsendur fyrir vali 4 raogjafa - mat 4 heefni og péknun:
| ! begar gengid er Ut fra hagstadasta tilbodi skal verkkaupi tilgreina
i ' i i Utbodsgdégnum forsendur sem hann notar vid val &
1 1

1 1

1 1

1 !

1 1

1 !

1 1

1 !

1 1

1 !

| I

|

|

|

|

Forsendur fyrir vali & 3.2 samningsadila, i réttri r6d eftir mikilvaegi ef pvi verdur vid komid.
radgjafa - mat & haefni

Gerd titbodslysingar og tilbodsskrar: [ 16gum um opinber
innkaup er tekid fram hvada atridi skuli koma fram i
utbodsgdgnum. Tilbodsskra er samin m.t.t. til pess hve audvelt er
a0 skilgreina vinnuframlag radgjafa.

Gerd Utbodslysingar og 3.6
tilbodsskrar

Opnun tilboda — samningur vio ragjafa: Eftir ad bjéoendur hafa
skilad inn tilbodi hefst ferli sem midar ad pvi ad velja pad tilbod
Gerd Gtbodsgagna/| sem valid verdur til samninga. Eftir ad bjodanda hefur verid

S IS verkskilmala| tilkynnt formlega ad tilbodi hans sé¢ tekid er kominn 4 bindandi
Kol samningur milli adila & grundvelli Gtbodsgagna og tilbods.
arl
Gerd samnings 4.0

Gerd skilamats: Pegar lokid hefur verid vid verklega framkvaemd
skal 16gum samkvaemt fara fram skilamat a 6llum pattum hennar
p.m.t. pjonustu radgjafa. [ matinu skal gerd grein fyrir pvi hvernig
radgjof hefur tekist midad vid aztlun. Enn fremur skal gerdur
samanburdur vid hlidstaeda radgjof sem pegar hefur verid metin.

Kafli

Gerd skilamats 5.0
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2.

ocooo

UNDIRBUNINGUR VERKKAUPA

Kaup 4 radgjof eins og henni er lyst i pessum leidbeiningum tengjast i flestum tilfellum
opinberri framkvaemd eda rekstri sem snertir hana. Daemigerd verkefni 1 tengslum vid
verkframkvaemdir varda radgjof vegna frumathugunar, Aetlunargerdar eda verklegrar

framkvamdar.

Um verkframkvamdir sem kostadar eru af rikissjoédi ad nokkru eda o6llu leyti, gilda 16g um
skipan opinberra framkvamda nr. 84/2001 og eru pau grundvallarheimild allra framkvemda a
vegum rikisins. Samkvamt akvedum laganna skiptist opinber framkvamd i fjora afanga:

Frumathugun
Aztlunargerd
Verklega framkvamd
Skilamat

Um verkframkvaemdir, vorukaup og kaup a pjonustu gilda einnig 16g um opinber innkaup og
16g um framkvamd utboda eins og fram kemur i kafla 1.4 hér ad framan.

2.1. Mat a porf fyrir raogjof

begar verkkaupi hefur gert sér grein fyrir 16gum og reglum sem gilda um starfsemi hans og
sér ad porf er & adfenginni radgjof tekur vid skilgreining verkefnisins, 60ru nafni
pjonustulysing. Ef vidkomandi pjonusta er utbodsskyld skv. 16gum um opinber innkaup eda
akvordun liggur fyrir ad bjoda skuli ut er skilgreining verkefnisins notud sem grundvéllur
utbodslysingar og tilbodsskrar.

Mynd 2 - Mat 4 porf fyrir Lysing:
raogjof
. . borf fyrir pjonustu: Afla parf sérfredidlits sem getur ordid grundvollur
Porf fyrir pjdnustu fyrir 4dkvardanatoku pess sem kaupir radgjofina eda krefst
sérfredipekkingar sem ekki er ad finna innan stofnunarinnar og/eda

hagkvaemt er talid ad vinna utan hennar.

Hver er verkkaupi?: Flokka parf verkkaupa pvi ad mismunandi 16g og
reglur gilda eftir pvi hvort um er ad rada rikisfyrirtaeki eda sveitarfélag,
Hver er verkkaupi? opinberar stofnanir sem annast vatnsveitu, orkuveitu, flutninga og
fjarskipti eda almenn fyrirteeki. Til ad mynda eru einkaadilar ekki
bundnir af dkvedum um utbodsskyldu & EES-sveedinu og veitu- og
fjarskiptastofnanir hafa meira svigram i ttbodsmalum en adrar opinberar

stofnanir.
Hvers edlis eru Hvers edlis eru innkaupin?: Skilgreina parf edli peirra innkaupa sem
innkaupin? gera 4, p.e. hvort um sé ad rada hrein pjonustukaup eda pjonustukaup i
tengslum vid voru- eda verkkaup.
l Er borf fyrir radgjof?: I tengslum vid ofangreinda skilgreiningarvinnu

parf verkkaupi ad leggja mat & hvort porf sé a4 adfenginni pjonustu. Su
getur verid raunin i peim tilvikum par sem naudsynleg sérfreedipekking
er ekki innan vidkomandi stofnunar eda hagkvaemt er talid ad szkja
radgjof utan hennar.

Er porf
fyrir

radgjof?




Kaup a radgjof - Val a rddgjafa 2002

2.2. Skilgreining a raogjof

Mynd 3: Skilgreining 4 raogjof Lysing:

Hvers edlis er /E Tafla 2

verkefnid? Eoli radgjafar: Notadar eru skilgreiningar skv. toflu 2 eftir pvi

hvort um er reeda radgjof vegna frumathugunar, astlunargerdar
eda verklegrar framkvamdar.

Almenn skilgreining fengin skv. tilvisun i pjénustulysingar:

Almennar pjonustulysingar fyrir hvern afanga opinberra

— Mannvirkjagerd 1 framkvaemda eru byggdar upp 4 svipadan hatt hvort sem um er
Almenn skilgreining Byggingar 2 . L. , K
fengin skv. tilvisun i Orkuframleidsla 3 ad reda radgjof vegna mannvirkjagerdar, husbygginga,
tilheyrandi stadlada Umhverfismal 4 veitufyrirteekja, umhverfismala eda almennrar aactlanagerdar.

bjénustulysingu fyrir Azetlanagerd 5

Tekio er 4 eftirfarandi pattum:
radgjof

e  Skilgreiningu 4 pvi hugtaki sem lysir umbedinni pjénustu.

e  Skyldum radgjafa
e  Skyldum verkkaupa

bjonustulysingarnar verda birtar & vef fjarmalaraduneytisins,
www. fjarmalaraduneyti.is.

Sértak skilgreining Sértaek skilgreining utbiuin eda almenn skilgreining 16gud ao
Gtbdin eda almenna vidfangsefninu: Almennar skilgreiningar er annadhvort haegt ad
skilgreiningin 16gud ad laga ad vidfangsefninu eda beeta vid sérteekri skilgreiningu sem
visfangsefninu gerir grein fyrir peim forsendum sem verkkaupi vill ad verkefnid
byggist 4. Sérstaklega er mikilveegt ad gera grein fyrir adstedum

sem teljast fravik fra edlilegu vinnuframlagi radgjafa og hvernig

bregdast skuli vid slikum adsteedum.

[ toflunni Samraemd notkun hugtaka (sja toflu 2) er gerd grein fyrir afangaskiptingu opinberra
framkvaemda og hvada pjonustulysingar falla undir hvern afanga. bjonustulysingarnar eiga
vid mismunandi svid, s.s.. mannvirkjagerd, byggingar, orkuveitur, umhverfismal og
aztlanagerd. Pjonustulysingunum verdur nénar lyst i sérstokum vidaukum & vefsiou
fjarmalaraduneytisins, www. fjarmalaraduneyti.is.

3. ADFERDIR VID VAL A RADGJOFUM

begar verkkaupi hefur lokid undirbuiningi verks er komid ad pvi ad akveda um adferd vid val
a radgjofum. Hafa ber 1 huga skyldu rikisadila ad bjoda 1t kaup 4 radgjof eins og getid er um i
kafla 1.4.

Meginreglan er ad vidhafa utbod. Ef hins vegar er samid beint vid rddgjafa an tbods og

aatladur kostnadur er minni en 10 m.kr. parf ad ljuka vid skilgreiningu verkefnis og gera

samning. [ kafla 3.1 er gerd grein fyrir helstu utbodsformum og i kafla 3.2 er gerd grein fyrir
peim forsendum sem liggja til grundvallar vali 4 radgjofum eftir ad utbodsform hefur verid
akve0id.

3.1. AKkvoroun 4 tGtbodsformi

Utbodsadferdir eru almennt atbod (opid Gtbod) og lokad utbod ad undangengnu forvali. |
sérstokum tilfellum er einnig notad lokad hradutbod og samningskaup. Pad sem adgreinir
pessar utbodsadferdir eru fyrst og fremst val 4 bjodendum til patttdku, tilkynningar og
timafrestir. Heiti eins og pjonustu-, voru- og verkutbod, alitbod og honnunarsamkeppni eru
nanari skilgreiningar 4 pvi hvad er verid ad bjoda Ut og utfersla a utbodsformum.

Vid minni radgjafaverkefni, sem ekki eru utbodsskyld, er edlilegt ad verkkaupi geri 60ru
hverju, t.d. einu sinni ari, konnun medal radgjafa i peim tilgangi ad fa fram lista yfir
ahugaverda adila til ad annast pa radgjof sem hann parfnast. 1 slikri konnun er spurt um
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tilteeka starfsmenn radgjafa, haefni peirra, Utselda taxta, tiltekan timafjélda o.fl. Af pessum
lista getur verkkaupi sidan valid radgjafa til starfa med samningi.

Mynd 4: Utbodsform Lysing:

/ \ Verometi pjonustu yfir vidmidunarmérkum: Ef kostnadaraetlun
/” \ gerir rad fyrir ad heildarkostnadur vegna radgjafar sé yfir 10 m.kr. er
~~ Verdmaeti pjonustan ttbodsskyld skv. 16gum um opinber innkaup. Ef kostnadurinn
/ ~ bionustu > er haerri en 15,8 mkr. er pjonustan Gitbodsskyld skv. tilskipun EBE.
\\\ yfir v!.ém|6u;1ar-// Zskilegt er ad vidhafa Utbod po Aaxtlad verdmati sé undir

\morkum el vidmidunarmérkum.?
\/ Utbod - opid eda lokad: Helstu Gtbodsadferdirnar eru almennt Gitbod

(opid utbod) og lokad Gitbod ad undangengnu forvali. Utbod par sem
otilteknum fjolda er med auglysingu gefinn kostur & ad gera tilbod er
Ja ) kallad almennt itbod. I lokudu utbodi er voldum adilum gefinn kostur 4
Nei Nei patttoku og er pessi hattur hafdur & pegar mikil vinna og kostnadur felst i
gerd tilboda eda tilbod eru teknilega erfid og flokin. Patttakendur i

lokudu utbodi eru valdir i forvali, sem sérstaklega er auglyst. i

4 forvalsgdgnum kemur fram hvada skilyrdi ventanlegir bjédendur purfa

Utbod - _ ad uppfylla og hvada beettir rdda vali & patttakendum. Oft er tekié fram
opid eda Belrm hve mdrgum adilum verdur gefinn kostur 4 ad senda inn tilbod. Ymist er
lokad samningur| tilgreind dkvedin tala, eda akvedid lagmark og hamark, t.d. 4-6. beir sem
valdir eru til patttdku i utbodinu fa sidan Utbodsgdgn par sem gerd er

grein fyrir verkefninu sem 4 ad bjoda i auk pess sem gerd er grein fyrir
nidurstddu forvalsins.

3.2. Forsendur fyrir vali 4 radgjofum - mat a haefni og poknun

Verkkaupi skal alltaf leitast vio ad taka pvi tilbodi sem hann telur hagkvaemast fyrir verkefnio
i heild. Hagkvamasta tilbod er pad bod sem fullnagir pérfum kaupanda best samkvaemt peim
forsendum sem settar hafa verid fram i utbodsgdognum. Pegar metid er hagkvamasta tilbod er
1itid til haefni og lausnar auk annarra patta, s.s. poknunar.

[ toflu 3 er gerd grein fyrir leidbeinandi forsendum fyrir vali 4 radgjafa med hlidsjon af hversu
vel verkefni eru skilgreind og hversu flokin pau eru. Alltaf skal leitast vid ad skilgreina
verkefni eins vel og mogulegt er. Vid mat 4 samspili haefni og poknunar eru verkefni
skilgreind sem einfold, endurtekin og flokin. Einfold teljast pau verkefni par sem litil dhaetta
er fyrir samningsadila vardandi framgang verksins og umfang og edli verksins er vel pekkt.
Endurtekin verkefni eru verkefni par sem verkferlid er vel pekkt og ahaetta er takmorkud. |
endurteknum verkefnum er oft um pad ad raeda ad radgjafar og verkkaupar hafa gengid i
gegnum samskonar ferli og oOvissa pvi enn minni. Flokin teljast pau verkefni par sem
ovissupettir geta haft ahrif &4 framgang verksins og mikilvagt er ad radgjafar radi yfir reynslu
og pekkingu til ad takast & vid urlausnarefni sem erfitt er ad sja fyrir. (Sja nénar t6flu 4).

Mat a grunnpattum heefni i forvali og mat &4 grunnpattum heefni og podknunar i utbodi er hagt
a0 framkvaema & ymsa vegu. Skilyrdi er ad forsendur sliks mats liggi fyrir adur en verkefni er
bodid ut og ad pad sé tilgreint i utbodslysingu. Mikilvegt er ad verkkaupi kalli eftir gdgnum
fra bjodendum til ad meta tilbodin & grundvelli pessara forsendna.

Til leidbeiningar eru settar fram skilgreiningar 4 haefni annars vegar og poknun hins vegar.

Hzefni:

O Grunnbpeettir vid mat 4 heefni eru taeknileg, efnahagsleg og fjarhagsleg geta. Taeknilegir grunnpeaettir
eru lykilheefni, skipulag og stjornun, afkastageta, adfong, gzdakerfi, reynsla r sambzerilegum
verkefnum, reynsla verkkaupa af raodgjafa, tillaga ad lausn og/eda lausnaradofero. Mat a
fjarhagsstoou bjodanda raedst m.a. af upplysingum tr arsreikningum, yfirlysingu um bankavioskipti,
skilum opinberra gjalda og lifeyrissjodsiogjalda.

? Vidmidunarfjarhaedir midast vid mars 2002.
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Péknun:
O Upph=o 4 tilbodi radgjafa.

[ toflum 4 og 5 er stillt upp deemum um eydubldd vegna mats 4 radgjofum i forvali og utbodi
a radgjof midad vid fyrirfram akvedid vaegi hvers grunnpattar.

Mikilvaegt er ad i atbodslysingu komi fram hvada géognum bparf ad skila. Eftir pvi sem matio
neer til fleiri atrida peim mun areidanlegra verour pad. Auk pess parf ad koma fram hvernig
tekio er & pvi pegar umbednum upplysingum er ekki skilad. (Sja nanar toflu 5).

Skyringar 4 grunnpattum taeknilegrar getu:

O Gerdur er greinarmunur a hafni starfsmanna sem radgjafafyrirteeki bydur og almennri reynslu og
hetni fyrirtekisins. Meta parf i hverju tilfelli hvort verkkaupi er ad s&kjast eftir pekkingu sem
bundin er vi0 einstaka starfsmenn radgjafafyrirteekis eda hvort sést er eftir reynslu
radgjafafyrirtekisins sjalfs af akvedinni tegund verkefna.

0 Lykilhefni starfsmanna: Radur radgjafi yfir starfsméonnum med naegjanlega reynslu og
sérpekkingu til a0 geta leyst verkefnid vel af hendi? Farid er fram & ad skilad sé
starfsferilslysingum og 60rum upplysingum sem geta varpad 1josi 4 hafni, reynslu og sérpekkingu
einstakra starfsmanna sem radgert er ad starfi vio verkefnid. Hvernig tekur radgjafi 4 verkefnum,
badi teknilega og hugmyndafraedilega?

0 Afkastageta: Farid er fram & upplysingar um skipulag, sterd fyrirtaekis og fjolda starfsmanna &
einstokum fagsvioum dasamt upplysingum um upplysingakerfi, teki og bunad. Skipurit
fyrirhugads verkefnis fylgi. Getur radgjafi lokid verkefninu a viohlitandi hatt innan timamarka?

0 Geodatrygging: Farid er fram 4 upplysingar um gaedakerfi radgjafa og reynslu af notkun pess i
fyrri sambarilegum verkefnum. Gera parf grein fyrir hvernig gaedakerfid er nytt vid utferslu
verkefhnisins.

0 Reynsla ar sambearilegum verkefnum: Farid er fram & upplysingar um reynslu radgjafa ur
sambarilegum verkum og fjolda peirra og arangur. Verkkaupi getur farid fram 4 ad mega hafa
beint samband vio fyrri verkkaupa til ad fa nanari upplysingar um fyrri storf radgjafans.

0 Lausnaradferd/tillaga ad lausn: I sumum tilvikum er edlilegt ad 6ska eftir lysingu bjédenda 4 pvi
hvernig peir hyggjast standa ad lausn verkefnisins.

0 Reynsla verkkaupa/annarra af radgjafa: Matio skal byggt 4 hlutlegum reglum.

Skyringar a fjarhagsstoou bjodanda:
0 Fjarhagsstada bjodanda er metin 4 annan hatt en teknileg geta. Lagt eiginfjarhlutfall,
langtimataprekstur og lagt sj6dsstreymi getur takmarkad moguleika radgjafa til ad eiga moguleika
a ao taka patt 1 itbodum en pad utilokar pa ekki. Radgjafar koma hins vegar ekki til greina hja
opinberum stofnunum ef peir eru i vanskilum med opinber gjold og lifeyrissj6dsidgjold eda ef
peir eru i naudasamningum eda gjaldprotaskiptum.

begar komid er ad mati i almennu eda lokudu tbodi ad loknu forvali baetist poknun vid pa
petti sem rada mati. Ef um lokad utbod er ad reda er mogulegt ad velja pann hafasta tr
forvali eda lita eingdngu til poknunar i peim samanburdi. Stigagjof fyrir poknun getur verio
med ymsum hetti. Edlilegt er pé ad taka tillit til pess ef poknun er 6venjulag midad vid
medaltal tilboda. Ein adferd er su ad tutiloka pad tilbod sem inniheldur 6edlilega lagt tilbod i
poknun. Meginreglan er p6 st ad mida vid hagstadasta tilbod. (Sja nanar toflu 5).

3.3. Magntolur skilgreindar i tilbodskra vegna utbods a raogjafapjonustu

Ohad hlutfalli milli haefni og poknunar er naudsynlegt ad skilgreina umfang verkefnisins og
hvada magntolur (einingaverd) patttakendur eiga ad bjoda i til ad fa raunhafan samanburd a
tilbodum bjoédenda. Eins og gefur ad skilja er audvelt ad skilgreina magntolur i vissum
verkefnum en erfidara i 60rum. (Sja toflu 6).
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3.4. Greiosla fyrir tilbodsgero

[ sumum utbodum hefur tidkast ad greidd sé poknun fyrir peer tillogur eda tilbod sem teljast
gild. Slikt tiokast t.a.m. i lokudum utbodum og i honnunarsamkeppnum. Edlilegt getur verid
a0 greida fyrir patttoku i pvi skyni ad 6rva samkeppni i itbodum par sem farid er fram a mikil
utgjold bjodenda til ad koma 1 veg fyrir ad einungis peir fjarsterkustu hafi efni 4 a0 taka patt i
slikum ttbodum.

3.5. Vanhafi raogjafa

Mikilveegt er ad opinberir verkkaupar mismuni ekki radgjofum med peim hatti ad einn eda
fleiri ar hopi peirra bui yfir meiri upplysingum en adrir vegna patttoku sinnar vid moétun
verkefnisins a fyrri stigum. bvi er aridandi ad vandad sé til verka vid gerd utbodsgagna m.t.t.
naudsynlegs rynis radgjafa 4 forsendum sem adrir radgjafar hafa skilgreint. Grundvollur pess
ad bjoda ut radgjof er ad jafnraedi bjodenda sé tryggt. Vid mat 4 hugsanlegu vanheaefi radgjafa
er rétt ad lita til stjornsyslulaga nr. 37/1993.

bvi er liklegt ad verkkaupi purfi oft ad tilgreina i itbodsgdgnum pa radgjafa sem ekki fa ad
bjoda 1 viokomandi radgjof vegna fyrri adkomu peirra ad malinu.

3.6. Framsetning utbodsgagna

Utbodsgdgn eru pau gégn sem verkkaupi utbyr pegar leita 4 bindandi tilboda i pjonustu fra
fleiri en einum adila, samkvamt sému upplysingum innan sama frests. Utbodsgdgnin koma til
skila porfum og 6skum verkkaupans 4samt pvi ad setja skilmala i utbodinu, m.a. hvad vardar
skilgreiningar 4 verkefni, timasetningar, val 4 tilbodum, samning o.s.frv.

i 16gum um opinber innkaup er tekid fram ad eftirfarandi skuli ad lagmarki koma fram i
utbodsgdgnum:

A. UTBODPSLYSING (UTBOPS- OG VERKSKILMALAR, KEPPNISLYSING)

Lysing 4 utbodinu par sem kvedid er 4 um umfang og annad sem skiptir mali.
Nafn verkkaupa og allar upplysingar um samskipti vid umsjonaradila titbodsins.
Upptalning a utbodsgdégnum.

Tilbodstimi og hvar og hvenzr tilbod verda opnud.

Afhendingar-/verktimi.

Gildistimi tilboda.

Greidslur/tryggingar.

Afhendingarskilmalar.

. Tungumal tilboda.

0. Forsendur fyrir vali 4 tilbodi. Mat 4 hagkvamasta tilbodi hefni/péknun.

1. Ad bjooda i hluta af tbodinu.

DS R WD~

B. SKILGREINING VERKEFNIS (TAKNIFORSKRIFT / VERKLYSING)
Hér er um ad raeda skilgreiningu a verkefni radgjafa sbr. kafla 2.2. og pann hluta ttbodsgagna
sem lysir pjonustu, verki eda voru sem 6skad er eftir.

C. TILBODSSKRA
Eins og bent er 4 i kafla 3.3 getur verid vandasamt ad skilgreina vinnuframlag og magntolur
fyrir utbod & radgjatapjonustu. Med skyru tilbodsbladi er hagt ad stjérna framsetningu tilboda

og einfalda til muna vid samanburd tilboda, samningsgerd og samninga eftir ad verkefni er
hafid.

Eftir ad bjodendur hafa skilad inn tilbodi hefst ferli sem midar ad pvi ad velja pad tilbod sem
valid verdur til samninga. betta ferli fer fram innan peirrar stofnunar sem ber abyrgd a
framkvaemd utbodsins.

10
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Samanburdur tilboda skal gerdur & grundvelli Gtbods- og verkskilmala i eftirfarandi r60:

1. Sannreyna gildi tilboda.
2. Sannreyna hafi bjodenda .
3. Meta hvada tilbod er hagkveemast.

Hagkvamasta tilbod uppfyllir oskir verkkaupa og tryggir sem mest gadi fyrir sem lagsta
poknun. Verkkaupi skal, eins og fram kemur i kafla 3.2, meta hvada tilbod er hagkvaemast en
hann skal tilgreina i utbodsgdégnum hvad reedur pvi.

11
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4. OPNUN TILBOPA — SAMNINGUR VID RADGJAFA

Um opnun og yfirferd tilboda gildir &kvedid vinnulag og er pvi Iyst i mynd 5. Hvatt er til pess
ad notad sé tveggja umslaga kerfi. 1 fyrra umslagi eru upplysingar er varda mat 4
grunnpattum haefni en i pvi sidara tilbod i poknun. Bjédendum er gefin einkunn eda peim
radad i sati eftir mati & haefni 40ur en sidara umslagio er opnad. Ef bjodendur nd ekki
lagmarkseinkunn ur haefnismati eda teljast vanhefir af 60rum asteedum er sidara umslagio
endursent 6opnad. betta gildir p6 ekki um hénnunarsamkeppnir.

Eftir opnun tilboda er eingdngu leyfilegt ad fara i vidraedur par sem einstok atridi tilboda eru
skyrd nanar og upplysingum beett vid stadreyndir. Ekki er leyfilegt ad semja eftir & um adrar
krofur en gerdar eru i utbodsgdgnum.

Hofnun 4 tilbodi leysir bjodanda fra skuldbindingu sinni svo og ef kaupandi tekur 60ru
tilbo0i.

Eftir a0 bjédanda hefur verid tilkynnt formlega a0 tilbodi hans sé tekid er kominn & bindandi
samningur milli adila 4 grundvelli utbodsgagna og tilbods. Malt er med ad gera avallt

skriflegan samning i kjolfar pess ad tilbodi er tekid.

Eftirfarandi mynd synir vinnulag vio opun og yfirferd tilboda.

Mynd 5: Opnun og vfirfero tilboda | Lysing:

Moéttaka tilboda Mottaka tilboda: Lesa skal upp og skrd nofn bjodenda,
tilbodstryggingu auk fravikstilboda ef um slikt er ad raeda.

Mat 4 hzfi/hzefni: Adur en upplysingar med péknun bjodenda

v

-~ _ - eru opnadar skal sannreyna hafi bjodenda. Bjédendur eru sidan

8 "\:/,I,athaihiegn' - % metnir i samrami vid krofur Gtbodsgagna m.t.t. fjarhagsstodu og

(2] arnagsstaoa Lol anhaeti

£ Tjaekniﬁjeg geta Onag haefni teeknilegrar getu. Ef bjodendur uppfylla ekki lagmarkskrofur um

- haefni eda eru vanheefir af 6drum astedum, t.a.m. uppfylla ekki
. ‘f formkrofur Gtbodsgagna, eru peir pegar 1 stad utilokadir fra

e patttoku.

~ v

= . Mat a poknun: Pegar bjédendum hafa verid metnir m.t.t. haefni

B bokpun Fravikstilbod : -

g Yfirferd tilboda eru umsléog med poknun opnud og peim gefin einkunn i

= samraemi vid krofur utbodsgagna. Bjodendum skal vera heimilt

a0 vera vidstaddir opnun umslaga med upplysingum um pdknun.

Yfirferd tilboda: Til ad sannreyna gildi tilboda skal fara yfir
tilbod bjodenda med hlidsjon af akvedum utbodsgagna og
athuga hvort umbednar upplysingar fylgja tilbodi.

Hagsteobasta Fravikstilbod: Tilgangur med pvi ad leyfa fravikstilbod er sa ad
tilbos gefa bjodendum feeri 4 ad leysa parfir verkkaupa 4 annan hatt en
utbodsgdgn gera rad fyrir. Fravikin frd kréfum utbodsgagna eru
metin til kostnadar og bett vid eda dregin fra tilbodsfjarhaed til
ad unnt s¢ ad meta aztladan raunkostnad fravikstilbodsins i
samanburdi vid onnur tilbod.

12
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l

Val a
samningsadila

A

Tryggingar

A

Samningsgerd

A

Tilkynning um
nidurstodu

Val 4 samningsadila - 4kvoroun um ad ganga til samninga:
Eftir ad bjodanda hefur verid tilkynnt formlega med bréfi ad
tilbodi hans sé tekid er kominn & bindandi samningur milli adila
pess efnis sem itbodsgdgn og tilbod hljéda upp 4. Su stada
getur komid upp ad skyringarvidredur purfi ad fara fram adur en
nidurstada er tilkynnt. Pad er gert til ad ganga ur skugga um ad
skilningur verkkaupa og bjédanda sé sameiginlegur.

Tryggingar: bad er ad jafnadi krafa ad bjodandi skuli leggja
fram starfsabyrgdartryggingu og 1 sumum tilfellum er farid fram
a verktryggingu ef um mjog stéra samninga er ad rada.
Samhlida pessu skal radgjafi leggja fram greidslu- og
timaazetlun.

Samningsgerd: Askilegt er ad gera sérstakan skriflegan
samning i kjolfar pess ad tilbodi er tekid. Samningurinn parf ad
innihalda eftirfarandi par sem vid &:

- Bréf verkkaupa um a0 tilbodi bjodanda sé tekid.

- Tilbod bjédanda.

- Utbodslysingu.

- Verklysingu.

- Teikningar.

- Magnskra.

- Greidslu- og timaaztlun.

- Tryggingar og 6nnur skjol sem eiga erindi i samninginn.
Tilkynning um nidurst6du: Pegar naudsynlegar tryggingar hafa
verid lagdar fram af halfu pess sem hagstedast bydur skal
verkkaupi tafarlaust tilkynna 60rum bjédendum nidurstodou
utbodsins. Kaupandi telst hafa hafnad tilbodi ef hann er buinn
ad semja vid annan adila, gildistimi tilboda er lidinn an pess ad
oskad hafi verid eftir framlengingu eda Sllum tilbodum hefur
verid hafnad formlega.  Verkkaupa er oheimilt ad nyta
hugmyndir eda tilbod bjodanda 4 nokkurn hatt eftir ad pvi hefur
verid hafnad.

13
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5. SKILAMAT

begar lokiod hefur verid vid verklega framkvaemd skal 16gum samkvamt fara fram skilamat a
6llum pattum hennar, p.m.t. pjonustu radgjafa. [ matinu skal gera grein fyrir pvi hvernig
radgjofum hefur tekist midad vio aatlun. Ennfremur skal gerdur samanburdur vid hlidstaeda
radgjof sem pegar hefur verid metin.

Framkvemdasysla rikisins setur starfsreglur um gerd skilamats vid opinberar framkvamdir
og eru per snidnar ad afangaskiptingu laganna um skipan opinberra framkvemda. Reglur um
fyrirkomulag skilamats voru gefnar Ut af Framkvemdasyslu rikisins og stadfestar af
fljarmalaraduneyti 21. september 2001 og er ad finna 4 heimasiou stofnunarinnar www.fsr.is

14
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6.

TOFLUR OG TILVISANIR

Tafla 1: Helstu log og tilskipanir um tbod og innkaup

ocoooo

0o

Log um framkvaemd utboda nr. 65/1993

L&g um opinber innkaup nr. 94/2001

L&g um skipan opinberra framkvemda nr. 84/2001

Reglugerd um innkaup stofnana sem annast vatnsveitu, orkuveitu, flutninga og fjarskipti nr. 705/2001
Reglugerd um undirblining, gerd og eftirlit med samningum sem raduneyti og rikisstofnanir gera til lengri
tima en eins ars nr. 262/1999.

Reglugerd um vidomidunarfjarheedir vegna opinberra innkaupa & Evropska efnahagssvadinu og samkvaemt
samningi Alpjédavidskiptastofnunarinnar (WTO) um opinber innkaup nr. 94/2001

Reglugerd um skipulag opinberra framkvaemda 715/2001.

TILSKIPUN RADSINS 92/50/EBE fra 18. jini 1992 um samramingu reglna um ttbod og gerd opinberra
samninga um kaup a pjonustu.

TILSKIPUN RADSINS 93/36/EBE fra 14. juni 1993 um samrzmingu reglna um ttbod og gerd opinberra
samninga um vorukaup.

TILSKIPUN RADSINS 93/37/EBE fra 14. jini 1993 um samramingu reglna um tbod og gerd opinberra
verksamninga.

TILSKIPUN RADSINS 93/38/EBE fra 14. juni 1993 um samremingu reglna um innkaup stofnana sem
annast vatnsveitu, orkuveitu, flutninga og fjarskipti.
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Tafla 2: Samrzmd notkun hugtaka

OPINBER TILLAGA AD SAMRZAMDRI NOTKUN DAMI UM NOTKUN HUGTAKA OG
SKILGREINING HUGTAKA OG SKILGREININGA SKILGREININGA
LOG UM SKIPAN  Edli verkefnis STUTT SKILGREINING A VEGAGERPIN | LANDSVIRKJUN = IST 35
OPINBERRA HUGTAKANOTKUN SEM
FRAMKVAMDA LYSIR PJONUSTU SEM
Nr. 84/2001 OSKAD ER EFTIR
Skilgreining a Greining & porfum og 6skum Skilgreining & Forathugun (Pre- Forathugun
verkefni verkkaupa. Innifelur m.a. mat a verkefni feasibility report)
mogulegum valkostum,
mogulegri stadsetningu, préoun
byggdar, samgongumalum,
g orku6flun, umhverfi,
en ahaettugreiningu,
‘g hagkvemnisathugun, hugsanlegt
E; eignarnam o.s.frv.
g Forsogn Nidurstodur parfagreiningar og Frumdrog Frumhonnun Forsogn
2D drog ad lausn. M.a. er lyst (Feasibility report)
starfsemi og gerd grein fyrir
rymisporf, jardvegsadsteedum,
umhverfismotun, grofar
hénnunarforsendur til
burdarvirkis og kerfa m.t.t.
ofangreinds.
Nytingardetlun | Drog ad tillogum Frumdrog Verkhénnun Frumh6nnun
/blokkplan . e e (Project planning
skipulag Samningar vid radgjafa report)
Byggingar- Tillaga ad lausn/ lausnum.
O aztlun/Frumdrog
o
&I)
<
g Forhénnun Naénari skodun 4 frumdrogum Forhonnun Fullnadar-
?3 med pad ad markmidi ad utfaera hénnun
N < lausn til fullnadarhonnunar.
Fullnadar- Endanleg honnun, utreikningar Verkhonnun Fullnadarhénnun Fullnadar-
honnun og teikningar. Utbodsgdgn og (Utbodsgogn og honnun
kostnadarazetlun. utbodsteikningar) .
Radgjof vid
utbod
Hoénnunarstjorn | Stjornun og samraming a
bjonustu radgjafa.
Raogjofa Utbod og samningar. Mat tilboda. Radgjof a Raogjofa Radgjof a
o framkvaemdatima | svorun fyrirspurna og gerd byggingartima byggingartima framkvaemda-
o0 E reyndarteikninga. tima, umsjon
= 8 - - - - - - - - og eftirlit.
M;_‘ § Byggingarstjorn | Sjornun og samraming 4 vinnu Umsjon Byggingarstjorn
g E verktaka a verkstad. framkvmeamda
gg Framkveemda- Eftirlit med framvindu, geedum Framkvemdaeftirlit
eftirlit og kostnadi.
Skll amat Samantekt 4 nidurstédum
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Tafla 3: Forsendur fyrir vali 4 radgjofum

SKILGREINING A UTBODSFORM |FORSENDUR SAMSPIL ATHUGASEMDIR
VINNUFRAMLAGI FYRIR VALI A [HZAFNI OG
RADGJAFA RADGJAFA POKNUNAR
DAMI UM 50/50 Einfalt Hentar fyrir staerri
VINNUFRAMLAG SEM OPIP UTBOP H{EFNI oG 30/70 Endurtckid verkefni sem audvelt er
AUDVELT ER AD POKNUN 70/30 FIokid a0 skilgreina. Tveggja
SKILGREINA: umslaga kerfi.
Q forhonnun LOKAD UTBOD
g }fllgiiiizzﬁzﬂz 1. forval HAFNI Tveggja umslaga kerfi
st ; Sarskeidi 2. utbod (HEFNI OG) 60/40 Einfalt hentar mjog vel.
aactiunargeroarskeon POKNUN 80/20 F16kid
0 radgjofa
framkvaemdatima BEINN
Q eftirlit med SAMNINGUR Eines 5 furi
framkvemdum 1. (')formlegt HAFNI mgongu ,HOta yrr
O byggingarstjorn 4 forval verk' sem aztlaod er ad
framkvaemdaskeioi. 2. verdkonnun  |(HAEFNI OG) 60740 Einfalt  [Xosti minna en 10 m.kr.
POKNUN 80/20 F16kid
SAMKEPPNI Almenn keppni. Poknun|
- opid utbod LAUSN skilgreind {
keppnislysingu.
SAMKEPPNI )
1. forval HAEFNI Bodskeppni.
boknun skilgreind 1
2. utbod LAUSN keppnislysingu.
DZAMI UM . HAFNI OG .
VINNUFRAMLAG SEM OPIb UTBOD POKNUN Hentar sjaldan.
ERFITT ER AD LOKAP UTBOD
SKILGREINA: 1. forval HZAFNI
Q hagk isath :
- bzrgfavferﬁﬁfa HEI 12 Tokad dtbod  |(HZEENT OG) 20720 Tveggja umslaga kerfi.
; ASICIng POKNUN
Q  skipulagsvinna
Q forsdgno.fl. a BEINN
f.ru'r.nathugunarskeiéi ?Ag/gﬁ\ig[{R HAFNI Eingongu notad fyrir
u ?llﬁgugeré f(;rval & verk sem aztlad er ad
O forhénnun &4 kosti mi 1 k
aeetlunargerdarskeioi 2. verdkonnun (H/ZEFNI 0G) 80/20 osti minna en 10 m-kr.
Q  kaup 4 almennri POKNUN
aztlanagerd SAMKEPPNI Almenn keppni.
Q  verkkauparadgjofer alla |- opid Gtbod LAUSN Samningur eda poknun
jafna erfitt ad skilgreina skilgreind 1
keppnislysingu.
SAMKEPPNI .
1. forval HZAFNI Bodskeppni.
boknun skilgreind 1
2. tbod LAUSN keppnislysingu.
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Tafla 4: Mat a haefni raogjafa i forvali

Verkefni -

Forval i lokudu utbodi

|Légmarksskor fyrir heefni er:

FJARHAGSLEG OG EFNAHAGSLEG GETA

MATSATRIDI

Krofur Abili A

Aoili B

Adili C

Krofum fullnaegt?

Krofum fullnaegt?

Krofum fullnaegt?

Arsreikningar
Velta
Hagnadur
Veltufjarhlutfall
Eiginfjarstada

Lagmarksviomio viokomandi
stofnunar

Skil a opinberum gjéldum.

Radgjafar sem eru i vanskilum
koma ekki til greina.

Er radgjafi i naudasamningum
gjaldprotaskiptum?

Radgjafar i pessari stéou
koma ekki til greina.

TAKNILEG GETA

MATSATRIDI

Vegi

%

Adili A

Aoili B

Adili C

Skor Vegid skor Skor

Vegid
skor

Skor

Vegid
skor

Lykilhcefni starfsmanna
Almenn heefni
Serstok heefni og sérfredingar
Samstarfsadilar

Afkastageta
Eigio starfslio, skipulag og stjornun
Samstarfsadilar
Teeki og bunadur

Upplysingakerfi

Geedatrygging (kerfi)
Vottun skv. ISO

Notkun geedakerfa

Reynsla ur sambeerilegum verkefnum
Listi yfir sambeerileg verk
Meomeeli

Reynsla verkkaupa af radgjafa
Heefni fyrirteekis

SAMTALS

Er vegio skor yfir lagmarkskrofum heefni radgjafa?

Athugasemdir forvalsnefndar

Undirskrift forvalsnefndar
Nefndarmadur 1
Nefndarmadur 2
Nefndarmadur 3

Dags.

XX/ XX/ XX

Skyring: Taflan hér ad ofan synir stigaskor ur deemigerdu forvali vegna lokads uthods. Athugio ad texti og
tolur eru eingongu syndar til ad syna uppbyggingu skorkerfisins. Skor er mismunandi eftir verkefnum og

svioum.
Heefniskor Hversu vel radgjafinn uppfyllir skilyroi verkkaupa
100 Uppfyllir skilyrdin sérstaklega vel
50 Uppfyllir skilyrdin med asettanlegum haetti
0 Skilar ekki gognum / uppfyllir ekki skilyrdi
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Tafla 5: Mat 4 raogjofum i opnu og lokudu utbodi

Verkefni -
Veaegi hzfni i heildarskori: % Lagmarksskor fyrir haefni er: __
Veagi poknunar i heildarskori: %
FJARHAGSSTADA
Krofur Adili A Adili B Adili C
MATSATRIBPI

Krofum fullnaegt? | Krofum fullnaegt? | Krofum fullnaegt?

Arsreikningar

Velta
Hagnadur Lagmarksviomio viokomandi
Veltufjarhlutfall verkkaupa
Eiginfjarstada
Rddgj 1 kil
Skil a opinberum gjéldum. dogjafar sem eru i vanskilum

koma ekki til greina.

Er radgjafi i naudasamningum |Rdadgjafar i pessari stoou
gjaldprotaskiptum? koma ekki til greina.

TAKNILEG GETA

Vegi Adili A Abili B Abili C

MATSATRIDPI % Skor Vegio skor Skor Vegid Skor Vegid
skor skor

Lykilheefni starfsmanna
Almenn heefni
Sérstok heefni og sérfredingar
Samstarfsadilar

Afkastageta
Eigid starfslio, skipulag og stjornun
Samstarfsadilar
Teki og bunadur

Upplysingakerfi

Gadatrygging (kerfi)
Vottun skv. ISO
Notkun geedakerfa

Reynsla ur sambcerilegum verkefnum
Listi yfir sambcerileg verk
Medmeeli

Lausnaradferd/tillaga ad lausn
Lausnaradferdir
Hagnyting adfanga
Afhendingartimi

Reynsla verkkaupa af radgjafa
Heefni fyrirteekis

SAMTALS HEFNISKOR

POKNUN

MATSATRIDI Adili A Aoili B Aoili C

Tilbodsuppheed kr.

boknunarskor (medaltal )

Heildarstigaskor

Vagi hefni x haefnisskor

Vegi poknunar x podknunarskor

Samtals skor

R63 bjodenda

Skyring: Taflan hér ad ofan synir stigaskor ur deemigerdu opnu eda lokudu uthodi. Athugid ad texti og tolur
eru eingongu syndar til ad syna uppbyggingu skorkerfisins. Skor er mismunandi eftir verkefnum og svioum.
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Tafla 6: Magntolur fyrir atbod a radgjafapjonustu

Eoli verkefnis Magntolur fyrir tithbod 4 raogjafabjénustu
Tilvisun i kafla i VALKOSTIR A, B, C eda D
pjonustulysingum
g Skilgreining & verkefni A.  boknun= kr/klst x fj. tima sem aetladur er af verkkaupa
H
<
g Forsogn A.  Poknun= kr/klst x fj. tima sem aetladur er af verkkaupa
S5
Nyti azetlun /blokkpl
y‘ ingaraztion /blokplal A. Pboknun=kr/klst x fj. tima sem 4etladur er af verkkaupa
/skipulag
Byggingaraatlun/ A. Dboknun= kr/klst x fj. tima sem azetladur er af verkkaupa
% A.  Pboknun=fj. tima x kr/klst sem dztladur er af verkkaupa.
%D Forhénnun B. Bjodendur gefa upp fasta poknun t.d. i forhonnun akvedinna vel
= skilgreindra valkosta.
51
< A. Bjodendur aztla vinnuframlag sitt (magnt6lur) af kennitélum og
verklysingu. Tilbodsupphad hlutfall af kostnadaraztlun eda fost
poknun.
Fullnadarhénnun ., .. , .

B.  Bjodendur gefa einingaverd i magntolur sem eru t.d. lengd gatna,
fj61di haedarblada og fjoldi utbodsgagna sem radgjafi skal utbua.

C.  Pboknun skiptist i akvedna verkpaetti.

s ) A. T.d. lagmarksfjoldi uttekta, patttaka i verkfundum, svorun fyrirspurna
Ra0gjof a framkvaemdatima . o .
- skilgreint af verkkaupa og getur verid innifalid i fullnadarhnnun.
Byggingarstjorn A.  Grei0sla poknunar midar vid daggjald fyrir hvern starfsmann.
g Greidsla poknunar midar vid t.d. daggjald fyrir hvern starfsmann
8 bjodanda og er bjodanda gert ad gera grein fyrir fjolda dagsverka m.v.
§ azetlun hans um umfang verkefnsins. Tilbodsupphad skilgreind sem
Eo markgildi poknunar. (Marksamningur). Ekki sett melistika &
x~ naudsynlega vidveru.
5 .
> Framkvaemdacftirlit B.  Verkkaupi skilgreinir fjolda dagsverka.

C.  Fost poknun.

D. Dboknun sem hlutfall af framkvemdakostnadi. Timagjald sem greitt er
ef upp koma adsteedur sem flokkast undir greinileg fravik fra edlilegu
vinnuframlagi.

Skilamat A.  Timagjald.
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HEIMILDASKRA

Log um framkvaemd utboda nr. 65/1993

Lo6g um opinber innkaup nr. 94/2001.

Lo6g um skipan opinberra framkvamda nr. 84/2001.

Reglugerd um undirbuning, gerd og eftirlit med samningum sem raduneyti og rikisstofnanir gera
til lengri tima en eins ars nr. 262/1999.

TILSKIPUN RADSINS 92/50/EBE fra 18. juni 1992 um samremingu reglna um Gtbod og gerd
opinberra samninga um kaup a pjonustu.

TILSKIPUN RADSINS 93/36/EBE fra 14. juni 1993 um samremingu reglna um tbod og gerd
opinberra samninga um voérukaup.

TILSKIPUN RADSINS 93/37/EBE fra 14. juni 1993 um samreemingu reglna um tbod og gerd
opinberra verksamninga.

TILSKIPUN RADSINS 93/38/EBE fra 14. jani 1993 um samremingu reglna um innkaup
stofnana sem annast vatnsveitu, orkuveitu, flutninga og fjarskipti.

Kaup & radgjof - val 4 raogjafa, tillogur samstarfshops & vegum fjarmalaraduneytisins,
Framkvemdasyslu riksins, Arkitektafélags Islands og Félags Radgjafaverkfreedinga, 1995.
Handbok um opinber innkaup, 1999.
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1994.
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. Leidbeiningar ACEA (Astralia): Value Selection, 1997.
26.
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Lagen om offentlig upphandling (Svipj60), 1997: http://www.nou.se

Viégverket  (Svipj6d): Mall f6r utvdrdering av anbud vid konsultupphandling.
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Bréf Statbygg (Noregur) til Framkvamdasyslunnar, dags. 01.02.2000.

Statsbygg (Noregur): Anbudsinnbydelse (apen anbudskonkurranse).

Statsbygg (Noregur): Anbudsskjema for &pen anbudskonkurranse, 1998.

Procurement Guidance (Bretland): http://www.hm-
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